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Itawa, dnia 12 lutego 2020 r.
Nasz znak: L.DZ. 1G 08/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/RP0O/10.2 IV edycja/2020

Opis przedmiotu zaméwienia (70220000-9 Ustugi wynajmu lub

leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne)

l. Przedmiot zaméwienia.

Przedmiotem zamoOwienia jest wynajem sal w Ostroédzie na potrzeby przeprowadzenia

indywidualnych rozméw, coachingow, kursu j. angielskiego/informatycznego, indywidualnego

posrednictwa pracy w ramach | i Il naboru przewidzianych projektem ,,Dzieki EFS znalazl/am/em
swoje miejsce na rynku pracy - 1V edycja” o nr RPWM.10.02.00-28-0035/19, wspotfinansowanym
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

dla Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, zgodnie z warunkami okreslonymi w

niniejszym zapytaniu ofertowym. Projekt jest realizowany w ramach umowy podpisanej z

Wojewoddzkim Urzedem Pracy w Olsztynie.

1. Sale na potrzeby przeprowadzenia indywidualnych rozmow doradcow zawodowych,
psychologéw i posrednikow pracy z uczestnikami w celu okre$lenia $ciezki zawodowej - 60
0sob X 2h/osob¢ = 120 h (po 30 osob/nabor; po 60 h/nabdr); minimalne wyposazenie sali: 2
stoty, 6 krzeset, tablica z kreda i gabka lub flip-czart z flamastrem, rzutnik + ekran, szafka
na materiaty dydaktyczne zamykana na klucz, wieszak na wierzchnie okrycie, dostep do
sanitariatow (toaleta damska/meska, umywalka z ciepta i zimng wodg, wyposazona w art.
higieniczne w tym min. papier toaletowy, mydto, reczniki papierowe jednorazowe), w okresie
zimowym zapewnienie ogrzewania w salach.

2. Sale na potrzeby przeprowadzenia indywidualnych rozméw z uczestnikami w celu okreslenia
poziomu j. angielskiego/wyboru modutu ECDL — 36 0s6b x 30 min/osob¢ = 18 h (po 18
osob/nabor; po 9 h/nabor); minimalne wyposazenie Sali na potrzeby przeprowadzenia
indywidualnych rozméw z uczestnikami w celu okreslenia poziomu j. angielskiego: stoliki i
krzesta dla minimum 2 osob i 1 osoby prowadzacej, tablica z kreda i gabka lub flip-czart z
flamastrem, rzutnik + ekran, szafka na materiaty dydaktyczne zamykana na klucz, wieszak na
wierzchnie okrycie, dostep do sanitariatow (toaleta damska/meska, umywalka z ciepla i zimna
woda, wyposazona w art. higieniczne w tym min. papier toaletowy, mydto, reczniki papierowe
jednorazowe), w okresie zimowym zapewnienie ogrzewania w salach; minimalne wyposazenie
sali na potrzeby przeprowadzenia indywidualnych rozméw z uczestnikami w celu wyboru
modutu ECDL.: stanowiska komputerowe dla minimum 2 os6éb + 1 dla osoby prowadzace;j,
dostep do internetu, tablica z kreda i ggbka lub flip-czart z flamastrem, rzutnik + ekran, szafka
na materialy dydaktyczne zamykana na klucz, wieszak na wierzchnie okrycie, dostep do
sanitariatow (toaleta damska/meska, umywalka z cieptg i zimng woda, wyposazona w art.
higieniczne w tym min. papier toaletowy, mydlo, reczniki papierowe jednorazowe), w okresie
zimowym zapewnienie ogrzewania w salach.

3. Sale na potrzeby przeprowadzenia indywidualnych coachingéw z trenerem/coachem - 60 h/m-
C/nabor X 7 m-Cy/nabor = 420 h/nabér x 2 nabory = 840 h; minimalne wyposazenie sali: 2 stoty,
6 krzesel, tablica z kreda i gabkg lub flip-czart z flamastrem, rzutnik + ekran, szafka na
materialy dydaktyczne zamykana na klucz, wieszak na wierzchnie okrycie, dostep do
sanitariatow (toaleta damska/meska, umywalka z ciepty i zimng woda, wyposazona w art.
higieniczne w tym min. papier toaletowy, mydto, reczniki papierowe jednorazowe), w okresie
zimowym zapewnienie ogrzewania w salach.

4. Sale na potrzeby przeprowadzenia kursu jezyka angielskiego/informatycznego — 4 grupy/nabor
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X 150 h/nabor = 600 h/nabor x 2 nabory = 1200 h; minimalne wyposazenie sali na kurs jezyka
angielskiego: stoliki i krzesta dla minimum 12 osob + 1 dla osoby prowadzacej, tablica z kreda
i gabka lub flip-czart z flamastrem, rzutnik + ekran, szafka na materialy dydaktyczne
zamykana na klucz, wieszak na wierzchnie okrycie, dostep do sanitariatow (toaleta
damska/megska, umywalka z ciepla i zimng woda, wyposazona w art. higieniczne w tym min.
papier toaletowy, mydto, r¢czniki papierowe jednorazowe), w okresie zimowym zapewnienie
ogrzewania w salach; minimalne wyposazenie sali na kurs informatyczny: certyfikowane
laboratorium komputerowe ECDL, stanowiska komputerowe (posiadajace system operacyjny
oraz oprogramowanie MS Office) dla minimum 12 oséb + 1 dla osoby prowadzacej, dostep
do internetu, tablica z kreda i gabka lub flip-czart z flamastrem, rzutnik + ekran, szafka na
materialy dydaktyczne zamykana na klucz, wieszak na wierzchnie okrycie, dostgp do
sanitariatow (toaleta damska/mg¢ska, umywalka z cieptag i zimng woda, wyposazona w art.
higieniczne w tym min. papier toaletowy, mydto, reczniki papierowe jednorazowe), w okresie
zimowym zapewnienie ogrzewania w salach.

5. Sale na potrzeby przeprowadzenia posrednictwa pracy indywidualnego — 60 oséb (po 30
0sOb/nabdr), tgcznie 120 h (po 60 h/nabdr); minimalne wyposazenie sali: stolik i krzesto dla
minimum 2 oséb + 1 dla osoby prowadzacej, tablica z kreda i gabka lub flip-czart z
flamastrem, szafka na materiaty dydaktyczne zamykana na klucz, wieszak na wierzchnie
okrycie, dostep do sanitariatow (toaleta damska/me¢ska, umywalka z ciepta i zimng woda,
wyposazona w art. higieniczne w tym min. papier toaletowy, mydlo, reczniki papierowe
jednorazowe), w okresie zimowym zapewnienie ogrzewania w salach.

Il.  Terminimiejsce realizacji.

W ramach niniejszego zapytania ofertowego wynajem sal realizowany bedzie w oparciu 0 umowe

zlecenie, zgodnie z przedstawianych po podpisaniu umowy w systemie cigglym - na biezaco przez

Zamawiajacego, harmonogramem realizacji poszczegolnych form zajec.

Wynajmowane pomieszczenia powinny by¢ dostepne dla potrzeb Zamawiajacego W dniach od

poniedziatku do soboty w godzinach od 7.00 do 21.00.

Szczegdlowy harmonogram poszczegdlnych form zaje¢ bedzie dostarczany Wykonawcy w terminie od

3 dni do 1 dnia przed rozpoczeciem konkretnych form zaje¢, wykazanych ponize;j.

Miejsce realizacji wynajmu sal: Ostroda.

Termin realizacji wynajmu sal:

1. Sale na potrzeby przeprowadzenia indywidualnych rozméw  doradcow  zawodowych,
psychologdéw i posrednikéw pracy z uczestnikami w celu okreslenia $ciezki zawodowej — I nabor:
marzec 2020r; II nabor: listopad 2020r.

2. Sale na potrzeby przeprowadzenia indywidualnych rozméw z uczestnikami w celu okre$lenia
poziomu j. angielskiego/wyboru modutu ECDL — I nabor: marzec 2020r; 11 nabor: listopad 2020r.

3. Sale na potrzeby przeprowadzenia indywidualnych coachingéw z trenerem/coachem — I naboér:
kwiecien — pazdziernik 2020r; 11 nabor: grudzien 2020r — czerwiec 2021r.

4. Sale na potrzeby przeprowadzenia kursu jezyka angielskiego/informatycznego — I nabor: kwiecien
- lipiec 2020r; I naboér: grudzien 2020r — marzec 2021r.

5. Sale na potrzeby przeprowadzenia posrednictwa pracy indywidualnego — I nabor: lipiec —
pazdziernik 2020r; I nabdr: marzec — czerwiec 2021r.

111, Zakres ustuqi.
Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1. Zachowania tajemnicy o przedmiocie umowy oraz wszelkich informacji zwiazanych z

wykonywanymi czynnosciami;

2. Wydania Zamawiajgcemu pomieszczen zgodnie z opisem zawartym w pkt I przedmiotu
zamowienia W stanie przydatnym do umowionego uzytku i utrzymywania ich w takim stanie przez
caly czas trwania umowy najmu.

3. Samodzielnego otwierania i zamykania najmowanych pomieszczen 30 minut przed i po

Projekt wspoétfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.
Projekt nr RPWM.10.02.00-28-0035/19 ,,Dzieki EFS znalazt/am/em swoje miejsce na rynku pracy-IV edycja” jest realizowany
w ramach umowy podpisanej z Wojewédzkim Urzedem Pracy w Olsztynie



Fundusze 4, . . o
- ropejSkie \/ Euro L:'?I:iqu:ijul;(z)Efljesc;a . N
Program Regionalny “azvev. Zdrowe zycie, czysty zysk B < M iy

zakonczeniu zaje¢¢ zgodnie z otrzymanym harmonogramem zajec.
4. Whydzielenia szafek zamykanych na klucz na materialy dydaktyczne doradcow zawodowych,
psychologow, posrednikow pracy, lektorow/treneréw i innych osob ze strony Zamawiajgcego.
5. Pozwolenia Zamawiajacemu na oznakowanie najmowanych pomieszczen wewnatrz oraz na
drzwiach zewngtrznych.
6. W okresie zimowym do zapewnienia ogrzewania w salach.
7.  Wywieszania na drzwiach najmowanych pomieszczen lub w innych miejscach oznakowania i
komunikatéow dla uczestnikow projektu (np. z terminami zmian zaje¢, z terminami dyzuréw
doradcow).

IV. Uzgodnienia dotyczace wyplaty naleznosci.
Naleznos$¢ bedzie platna:
a) po zakonczeniu miesiaca, za ktore jest nalezna;
b) stosownie do zrealizowanej liczby godzin w danym miesigcu;
C) najpézniej W ciggu 14 dni od zakonczenia miesigca, za ktore jest nalezna, jednak nie
wczesniej niz po dostarczeniu Zamawiajacemu prawidtowo wypetionego rachunku, badz
Faktury Vat i akceptacji przez Dyrektora Zamawiajgcego.
Termin okreslony w lit. ¢) nie biegnie w przypadku wystgpienia zwloki Instytucji Wdrazajacej
Regionalny Program Operacyjny dla Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
(Wojewodzki Urzad Pracy w Olsztynie) w przekazywaniu Zamawiajgcemu kwoty transzy dotacji
przeznaczonej na realizacje projektu w danym okresie.

V.  Warunki udzialu w niu.
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
e posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia w/w warunku na zasadzie ,,spelnia — nie spelnia”, na
podstawie aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, a jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do innego rejestru lub
ewidencji, na podstawie dokumentu wystawionego nie wczesniej niz 2 tygodnie przed uptywem
terminu sktadania ofert i dolagczonego do oferty.
e dysponujg potencjalem organizacyjno-technicznym i znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i
finansowej gwarantujacej wykonanie zamoéwienia.
Weryfikacja na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy oraz  kserokopii ~dokumentu
potwierdzajacego prawo do dysponowania wskazanym lokalem.

Wykonawca w odpowiedzi na zaméwienie przedktada Zamawiajacemu Oferte, na ktorg sktada sie:

1) Formularz ofertowy — Zafgcznik nr 1, w jezyku polskim, w formie pisemnej, wypetniony
niescieralnym atramentem lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo.

2) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub Centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej wydrukowany nie wezesniej niz 3 dni przed zlozeniem oferty (jezeli dotyczy).

3) Oswiadczenie Oferenta 0 spelnieniu warunkow udzialu w odpowiedzi na zamoéwienie O
posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien — Zalgcznik nr 2.

4) Oswiadczenie Oferenta o posiadaniu potencjatu — Zalgcznik nr 3.

5) Oswiadczenie Wykonawcy o0 braku powiazan osobowych lub kapitatowych — Zalgcznik nr 4.

6) Czas zgloszenia zapotrzebowania na sale — Zafgcznik nr 5.

7) Oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych — Zatgcznik nr 6.

Oferowana cena powinna by¢ podana w kwocie netto/brutto, powinna zawiera¢ wszystkie koszty
i podatki zwigzane z oferowang realizacja ustugi. Ostateczna cena powinna by¢ liczona z doktadnos$cia
do dwoch miejsc po przecinku, podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie.
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Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie Oferty musza by¢ naniesione w sposob czytelny,
datowane i podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz (czytelnie lub
Z imienng pieczatka).

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zaproponowane ceny obowiazywac¢ beda w calym okresie trwania umowy.

Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ umieszczona w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy
umiesci¢ napis ,,Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 01/RP0O/10.2 1V edycja/2020”.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VI.  Kryteria oceny ofert,
Wykonawcy, ktorzy nie spetniag wymaganych warunkow udzialu w postgpowaniu, zgodnie z punktem
V, zostang wykluczeni z postgpowania, a ich oferty zostang uznane za odrzucone. Tylko oferty
kompletne zostang dopuszczone do oceny. Ocena sktada si¢ z dwoch etapow. | etap jest etapem
oceny zerojedynkowej, to znaczy ze ztozona oferta bedzie oceniania zgodnie z formutg: spetnia/ nie
spetnia danego kryterium. Tylko pozytywne przejscie tego etapu pozwala na dokonanie oceny w
ramach Il etapu — punktowego.
| ETAP:
Wykonawca powinien posiada¢:
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
e posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia w/w warunku na zasadzie ,,spelnia — nie spelnia”, na
podstawie aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, a jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do innego rejestru lub
ewidencji, na podstawie dokumentu wystawionego nie wczesniej niz 2 tygodnie przed uplywem
terminu sktadania ofert i dolaczonego do oferty.
e dysponuja potencjalem organizacyjno-technicznym i znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i
finansowej gwarantujacej wykonanie zamowienia.
Weryfikacja na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy oraz kserokopii dokumentu
potwierdzajacego prawo do dysponowania wskazanym lokalem.

I1 ETAP — punktowy:
Nadestane oferty, ktore przeszly pozytywnie | etap oceny beda oceniane wg ponizszych
kryteriow:

1. Cena: 70% (70 pkt.)
Oferowana cena powinna by¢ podana w warto$ci brutto, powinna zawiera¢ wszystkie koszty i podatki
zwigzane z oferowang realizacja zamowienia. Ostateczna cena powinna by¢ liczona z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku, podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie.

Sposob dokonania oceny wedtug kryterium ,,Cena” (C):
gdzie C = 70 pkt x (cena oferty najnizszej/cena oferty badanej).

2. Czas zgloszenia zapotrzebowania na sale: 30% (30 pkt.)
Zamawiajacy bedzie dokonywal oceny w nastepujacy sposob:

a. Wykonawca zapewni sal¢ w terminie do 3 dni od zgloszenia zapotrzebowania na sal¢ przez
Zamawiajacego, zgodnie ze sktadang oferta — 0 punktow

b. Wykonawca zapewni salg¢ w terminie do 2 dni od zgtoszenia zapotrzebowania na sal¢ przez
Zamawiajacego, zgodnie ze sktadang ofertag — 5 punktow

c. Wykonawca zapewni sal¢ w terminie do 1 dnia od zgloszenia zapotrzebowania na sal¢
przez Zamawiajacego, zgodnie ze sktadang oferta — 10 punktow
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Ocena kryterium Czas zgloszenia zapotrzebowania na sale dokonana zostanie na podstawie Zatacznika nr
5.

Sposdéb dokonania oceny wedtug kryterium ,,Czas zgltoszenia zapotrzebowania na sale” (H):
gdzie H = 30 pkt x (oferty badanej/oferty z najwigksza iloscig punktow).

Oferty, ktére uzyskaja najwicksza liczbe punktow (C+H) =zostang uznane za oferty
najkorzystniejsze. Laczna mozliwa do uzyskania liczba punktow to 100.

VII. Termin skladania ofert.

Oferte wraz z zalgcznikami nalezy ztozy¢ osobisScie lub przesta¢ droga pocztowa do siedziby
Zamawiajacego (Ttawska lIzba Gospodarcza, ul. Jana Ill Sobieskiego 37 A, 14-200 Ttawa) — w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 lutego 2020 roku. Przy czym decyduje data faktycznego
wplywu do Zamawiajacego. Dokumenty, ktore wptyng po wyzej wymienionym terminie lub pomimo
wezwania nie zostang uzupetnione W wyznaczonym terminie, nie podlegaja ocenie.

VIII. Warunki wyboru Wykonawcy

W celu poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢
z whasciwymi Oferentami w celu uzupetienia lub doprecyzowania ofert.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie na tablicy ogloszen w
siedzibie Zamawiajacego, na stronie internetowej oraz w internetowej bazie ofert
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl podajac imi¢ i nazwisko albo nazwe firmy i
adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano. Po wyborze Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo negocjacji warunkéw zamowienia.
Zamawiajacy informuje, iz nie udzieli zam6éwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mig¢dzy
Zamawiajacym lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace W
szczegOlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
C) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

IX. Osoba do kontaktu:
Barbara Zawieska

Itawska lzba Gospodarcza
tel. 89 648 57 51

email: biuro@iig-ilawa.pl

Zatwierdzam:
Marek Stocinski — Dyrektor Itawskiej 1zby Gospodarczej 12.02.2020 roku

Projekt wspoétfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.
Projekt nr RPWM.10.02.00-28-0035/19 ,,Dzieki EFS znalazt/am/em swoje miejsce na rynku pracy-IV edycja” jest realizowany
w ramach umowy podpisanej z Wojewédzkim Urzedem Pracy w Olsztynie
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